
CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

FESTIVAL MEMBACA MEMBACA 1 MALAYSIA 
PERINGKAT DAERAH JERANTUT 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh : 29.4.2017 
Hari : Sabtu 
Masa : 8.00pg – 5.00ptg 

 

Location 
Lokasi 

Waterfront, Feri Jerantut  

Purpose 
Tujuan 
 

Mempromosikan PI1M, dashboard dan advokasi 
 

- Mempromosikan Mobile E-Waste 
- Mempromosikan PI1M Daerah Jerantut 
- Pendaftaran Ahli Baru 
- Mempromosikan Klik Dengan Bijak (KDB) 
- Pemeriksaan Kesihatan ( My Health) 
- Mempromosikan Dashboard Komuniti 

 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

Promosi diadakan untuk semua peringkat umur  

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

- Kotak Mobile E-Waste Di Sediakan Untuk Kutipan 
Barang Eletronik Yang Tidak Digunakan 

- Flyers Mobile E-Waste, KDB & Check Your Label 
Di Edarkan Kepada Pengunjung 

- Pemeriksaan Kesihatan (Cek Tekanan Darah & 
Timbang) Menggunakan Alat Yang Disediakan 

- Pendaftaran Ahli Baru Dengan Mempromosikan 
Perkhidmatan Yang Disediakan Di PI1M 

 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- Pengunjung Lebih Tahu Tentang Kewujudan PI1M 
Di Sekitar Jerantut Serta Perkhidmatan Yang Di 
Tawarkan 

- Mempromosikan Kempen-Kempen Yang Dibuat Di 
PI1M Sekitar Jerantut 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Dato’ Wan Zamhuri Bin Wan Hussain  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Pendaftaran pengunjung 
 

- Mempromosikan PI1M / pendaftaran keahlian 
PI1M 
 

- Advokasi KDB & E-waste  
     -KDB – edarkan flyers 
    - E-waste – edar flyers & pengumpulan bahan 
      e- sisa 
 

- Mempromosikan Dashboard  
    -Download aplikasi dashboard 
   -menggunakan peralatan i-Health 
 
 

       

  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

tiada  

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
Perpustakaan  

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 

   
Pendaftaran pengunjung 

 

 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Mengambil bacaan tekanan darah mengunakan 

 peralatan I-Healh 

 

 
Pengunjung menghantar telefon untuk E-Waste 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pengunjung muaturun aplikasi dashboard di telefon 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam gambar 
(dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

 

Name of event 

Nama acara / program 

 

 

Pelancaran Jom Baca Bersama Untuk 10 Minit 2017 

Peringkat Daerah Jerantut 

 

 

Date & Time 

Tarikh & Masa 

 

25 April 2017 (Selasa) 

8.00 Pagi Hingga 1.00 Tengahari 

 

 

 

Location 

Lokasi 

 

Sekolah Kebangsaan Jerantut (SKJ) 

 

 

Purpose 

Tujuan 

 

 

Pusat Internet 1 Malaysia Kluster Jerantut Membuka 

“Booth” Pameran 

 

 Mempromosikan Mobile E-Waste 

 Mempromosikan PI1M Daerah Jerantut 

 Pendaftaran Ahli Baru 

 Mempromosikan Klik Dengan Bijak (KDB) 

 Pemeriksaan Kesihatan ( My Health) 

 Mempromosikan Dashboard Komuniti 

 

 

 

Details of recipients  

Butiran Penerima 

 

 

 Pengunjung Terdiri Daripada Pelajar Sekolah 

Rendah & Menengah Sekitar Jerantut, Guru-

Guru, Pekerja Sokongan Serta Persatuan Ibu 

Bapa & Guru (PIBG) 

 

 

 

Details of contribution  

 

 Kotak Mobile E-Waste Di Sediakan Untuk 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Butir-butir berkaitan 

dengan aktiviti 

 

Kutipan Barang Eletronik Yang Tidak 

Digunakan 

 Flyers Mobile E-Waste, KDB & Check Your 

Label Di Edarkan Kepada Pengunjung 

 Pemeriksaan Kesihatan (Cek Tekanan Darah 

& Timbang) Menggunakan Alat Yang 

Disediakan 

 Pendaftaran Ahli Baru Dengan 

Mempromosikan Perkhidmatan Yang 

Disediakan Di PI1M 

 

 

Benefits of the 

contribution 

Kebaikan / kelebihan 

aktiviti 

 

 

 Pengunjung Lebih Tahu Tentang Kewujudan 

PI1M Di Sekitar Jerantut Serta Perkhidmatan 

Yang Di Tawarkan 

 Mempromosikan Kempen-Kempen Yang 

Dibuat Di PI1M Sekitar Jerantut 

 

 

 

Name of VIP 

Nama VIP 

 

 Tuan Haji Ali Afandi Bin Abdul Majid 

(Pegawai Pendidikan Daerah Jerantut) 

 Tuan Haji Idris Bin Said 

(Guru Besar SK Jerantut) 

 Puan Norizan Binti Abdullah 

(Ketua Pustakawan Daerah Jerantut) 

 

 

 

Name of guest VIP 

Nama tetamu daripada 

VIP  

 

 

 Tiada Wakil SKMM/TM/MSD 

 

 

Main execution 

Pelaksanaan aktiviti 

utama 

 

 Kotak Mobile E-Waste Di Sediakan Untuk 

Kutipan Barang Eletronik Yang Tidak 

Digunakan 

 Flyers Mobile E-Waste, KDB & Check Your 

Label Di Edarkan Kepada  
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Pengunjung 

 Pemeriksaan Kesihatan (Cek Tekanan Darah 

& Timbang) Menggunakan Alat Yang 

Disediakan 

 Pendaftaran Ahli Baru Dengan 

Mempromosikan Perkhidmatan Yang 

Disediakan Di PI1M 

 

 

Supporting activities 

Aktiviti Sokongan 

 

 

 Aktiviti Permainan Klik Dengan Bijak 

(KDB)- Pancing ICT & Kuiz KDB 

 Setiap Aktiviti Disediakan Hadiah 

 

 

 

Other participants 

Peserta Lain 

 

 

 Parol  

 Perpustakaan 

 Kedai buku Dian 

 

 

 

Photo caption 

Keterangan gambar 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

 

Photo caption names 

Keterangan gambar 

berserta nama 

 

 

Gambar Diatas Sekitar Program Yang Di adakan 

Melibatkan “Booth” Pameran Pusat Internet 1 

Malaysia Kluster Jerantut 

 

 

Translation 

Terjemahan 

 

 

Tiada 

 

 

Supporting documents 

Dokumen Sokongan 

 

. 

Tiada 

 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 


